
Załącznik nr 1
do Regulaminu udzielania
zamówień publicznych
Plan zamówień publicznych jednostki organizacyjnej/ 
Wydziału 
……………………………………………………………………………………………….
	Lp.
	Przedmiot zamówienia
	Rodzaj zamówienia
(Dostawy/ usługi / roboty budowlane
	Przewidywany tryb udzielenia zamówienia
	Jednostka organizacyjna / Wydział merytoryczny 
(Wnioskujący)
	Planowana wartość zamówienia 
(brutto)
	Termin wszczęcia postępowania

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Znak sprawy…........................................ 




Załącznik nr 2
do Regulaminu udzielania
zamówień publicznych 
Notatka służbowa 
w sprawie udzielenia zamówienia o wartości nieprzekraczającej kwoty 50 000 zł netto
1. Zamawiający:……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...……........................................................…….................
(komórka organizacyjna, nazwisko i imię pracownika merytorycznego)
2. Nazwa przedmiotu zamówienia: 
……………………………………………………...……........................................................…….................
3. Opis przedmiotu zamówienia: (obiektywny, wyczerpujący, wg jednoznacznych i zrozumiałych określeń ze wskazaniem zakresu, ilości i innych istotnych elementów zamówienia mogących mieć wpływ na ustalenie wartości zamówienia.)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...……........................................................…….................
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...……........................................................…….................
4. Nazwa zadania z planu zamówień: …………………………………………………………………………..
5. Termin wykonania zamówienia: 
……………………………………………………...……........................................................…….................
6. kod CPV:
7. Ustalenie szacunkowej wartości:
….......................... zł netto
Wartość zamówienia brutto wynosi ………………zł
Szacunkową wartość zamówienia obliczono w oparciu o: 
………………………………………………………………………………………………………………………
(np. rozeznanie rynku*, kosztorysy lub inne źródła, metody potwierdzające należytą staranność ustalenia wartości zamówienia
* Rozeznanie rynku ( w przypadku zamówień na dostawy lub usługi) – jeżeli dotyczy
	Lp
	Nazwa Wykonawcy
	W jaki sposób przeprowadzono analizę
	Adres Wykonawcy
(nr telefonu lub faxu/adres e-mail/adres strony internetowej
	Data uzyskania informacji o cenie
	Uzyskana Cena

	1
	
	Telefonicznie*/faksem*/e-mailem*/ pisemnie*/ strona WWW*)
	
	
	

	2
	
	Telefonicznie*/faksem*/e-mailem*/ pisemnie*/ strona WWW*)
	
	
	


Szacowania wartości zamówienia dokonał/a …............................................... w dniu …............
8. Proponuje się dokonać zakupu/zlecenia u Wykonawcy…………………………...............................
…....................................................................................................................................
( wpisać nazwę podmiotu lub osoby, u której można nabyć przedmiot zamówienia)
za cenę ……………….zł (słownie:…………………………...………………………….).
9. załączniki (jeśli dotyczy): 
1) Kosztorysy inwestorskie (dot. zamówień na roboty budowlane), 
2) zestawienie cen jednostkowych i ilości robót (dot. zamówień na roboty budowlane)
10. Zamówienie wynika z planu finansowego/budżetowego na rok………………….......
Dział……………, Rozdział………………………§……………………….........................
…………………………………..


(podpis osoby dokonującej zamówienia)
11. Środki w kwocie ………… zł brutto zostały zaangażowane do wydatkowania w planie budżetu / środków na powyższe zadanie nie zabezpieczono w planie budżetu.
………………………………


(data i podpis Skarbnika Gminy/







Głównego Księgowego)
Sprawdzono pod względem merytorycznym
	…………………………………
	…...........................................

	(data i podpis Kierownika Wydziału/ bezpośredniego przełożonego osoby 
dokonującej zamówienia)  
	(data i podpis Sekretarza Gminy/ 
nie dotyczy*)


Zamówienie zaplanowano / nie zaplanowano w planie zamówień publicznych
Data wprowadzenia do planu: ……………..
………………………………
(data i podpis Kierownika Wydziału Zamówień Publicznych// nie dotyczy*)







Zatwierdzam/ nie zatwierdzam* do realizacji


……………………………………………….






(data i podpis Kierownika  Zamawiającego) 
*niepotrzebne skreślić 




Załącznik nr 3
do Regulaminu udzielania 
zamówień publicznych 
Wołów, ………………………
Znak sprawy…........................................ 




ZLECENIE (ZAMÓWIENIE) nr………….
z dnia………………..
(wzór)
1. ZAMAWIAJĄCY:
2. WYKONAWCA: 
(nazwa, adres, nr NIP)
3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 
(opis przedmiotu zamówienia) 
4. TERMIN WYKONANIA: 
(data odbioru ostatecznego oraz daty odbiorów częściowych, jeżeli czynności mają być świadczone sukcesywnie)  
5. GWARANCJA 
(jeżeli dotyczy) na przedmiot zamówienia wynosi ….. miesiące od terminu wykonania zamówienia. 
6. Za wykonane czynności WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenie w wysokości: …………………. netto + VAT, tj. ………………….. ………………zł brutto(słownie: ……………………………………………………), które obejmuje wykonanie całości zamówienia, określonego w pkt 3. Wynagrodzenie obejmuje również wszelkie ryzyko i odpowiedzialność wykonawcy za prawidłowe oszacowanie kosztów związanych z wykonaniem przedmiotowego zamówienia. 
7. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem, na wskazany przez WYKONAWCĘ rachunek bankowy o nr: ……………………, w ciągu ……………dni od daty otrzymania faktury/rachunku. 
8. W sprawach nieunormowanych zleceniem, zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.
ZAMAWIAJĄCY 
…………………………
Kierownik Zamawiającego
…………………………….
Skarbnik/Główny Księgowy
	…………………………………

	Załącznik nr 4


	(komórka organizacyjna składająca wniosek)
	do Regulaminu udzielania
zamówień publicznych


Znak sprawy…........................................

………………, data…………….







Do Kierownika Zamawiającego/







Kierownika komórki organizacyjnej* 
(Wzór)
W N I O S E K
o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia o wartości przekraczającej kwotę 50 000 zł netto, ale nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł netto
1. Nazwa przedmiotu zamówienia:
.…………………………………………………………………………………………………
2. Rodzaj zamówienia: usługa*, dostawa*, robota budowlana*
3.Termin/okres* realizacji zamówienia:………………………..................
Szacowana wartość zamówienia netto wynosi……………..zł, 
Wartość zamówienia brutto wynosi………………zł
Szacunkowej wartości zamówienia dokonał/ła………………………………………… w dniu……………………………. na podstawie……………………………………………..
(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z internetu, foldery, katalogi, kosztorysy lub inne źródła, metody potwierdzające należytą staranność ustalenia wartości zamówienia - należy załączyć dokumenty potwierdzające dokonanie ustalenia wartości szacunkowej zamówienia)
4.Wspólny słownik zamówień CPV: ……………………………………………………
5. Nazwa zadania z planu zamówień: ………………………………………………………………………
6. Zapytanie ofertowe
Zapytanie ofertowe zostanie opublikowane na stronie internetowej Zamawiającego http://……………..* lub opublikowane na platformie zakupowej PRZETARGowa.pl*
Propozycja skierowania zapytania ofertowego do nw. Wykonawców*: / oferty opublikowane na stronach internetowych* 
1) ……………………………………………………………………………………...……
(nazwa wykonawcy, adres lub adres strony WWW wraz z podaniem daty uzyskania informacji o cenie)
2) …………………………….....................................................................................
3) ……………………………………………………………………………………...……
7. Istotne postanowienia umowy, które winny być wprowadzone do projektu umowy:
………………………………………………………………………………………………...
………………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………..
8.  Proponowane warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu ich oceny: (w szczególności dotyczące niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz dysponowania potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia oraz wymagań jakie mają spełniać usługi, dostawy lub roboty budowlane)
…………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………....................................................................................................................................
9. Uzasadnienie celowości udzielenia zamówienia:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
10.  Zamówienie wynika z planu finansowego/budżetowegona rok ………………
Dział……………………..., Rozdział …………………... §…………………….   
	…………………………………

	(data i podpis osoby odpowiedzialnej 
za realizację zamówienia)


Sprawdzono pod względem merytorycznym:
	…………………………………

	…………………………………


	(data i podpis Kierownika komórki organizacyjnej dokonującej zamówienia)   
	(data i podpis Sekretarza Gminy/ 
nie dotyczy*)


Zamówienie zaplanowano / nie zaplanowano w planie zamówień publicznych
Data wprowadzenia do planu: ……………..
	…………………………………

	(data i podpis Kierownika Wydziału Zamówień Publicznych / nie dotyczy*)


11. Źródło finansowania ( pozycja budżetu, środki budżetowe, zewnętrzne, dotacje itp.)
Środki w kwocie ………… zł brutto zostały zaangażowane do wydatkowania w planie budżetu / środków na powyższe zadanie nie zabezpieczono w planie budżetu.
	…………………………………

	(data i podpis Skarbnika Gminy /
Głównego księgowego)


Zatwierdzam/ nie zatwierdzam* do realizacji
	…………………………………

	(data i podpis Kierownika Zamawiającego)


*niepotrzebne skreślić
	…………………………………

	Załącznik nr 5

	(pieczęć Zamawiającego)
	do Regulaminu udzielania
zamówień publicznych


(wzór)
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY
w postępowaniu, którego wartość nie przekracza wartości określonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 – Prawo zamówień publicznych 
(tekst jednolity; Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.)
„…………………………………………………………………………………................”
(nazwa przedmiotu zamówienia)
1. Nazwa oraz adres Zamawiającego
Zamawiający:…………………………………...................................................................
Adres do korespondencji:…………………......................................................................
Godziny pracy Zamawiającego: poniedziałek –piątek ……………………......................
Tel.: …………………………….fax.:………………………………..
2. Opis przedmiotu zamówienia
1) Opis przedmiotu zamówienia:
2) ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3) Wspólny słownik zamówień CPV:
…………………………………………………………......................................................................…...............................…………………………...............................................................................
4) Termin wykonania zamówienia: ………………………………........................................................
3. Informacja o środkach i dokumentach, jakie maja dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu 
…………………………………………………………………..........................................................……………………………………………………………………………..........................................................……………………………………………………………………………..........................................................……………………………………………………………………………..........................................................…………
4. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów
Wszelkie oświadczenie, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i wykonawcy mogą przekazywać pisemnie, za pomocą, faksu lub drogą elektroniczną.
5. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami
1) Osobą uprawniona do kontaktowania się z wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania jest w sprawach proceduralnych i merytorycznych: Pan/Pani…………………….............................................................................................

Tel/fax.: e-mail.:………………………………………………………………………………..............
6. Miejsce i termin składania oraz otwarcia  ofert
1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: ……………………................... w terminie do dnia ……………….. do godz.………………. - lub faksem na nr …......................................................................................, lub e-maliem:……………….........., 
2) Zamawiający dokona otwarcia ofert w dniu………... o godz.: …………….w swojej siedzibie (adres jak wyżej).
3) Otwarcie ofert jest jawne.
7. Termin związania ofertą:
Wykonawca jest związany ofertą nie dłużej niż 45 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
8. Opis sposobu obliczenia ceny
1) Na formularzu ofertowym  należy przedstawić cenę netto i brutto przedmiotu zamówienia oraz stawkę podatku  VAT.
2) Wartość cenową należy wpisać w polskich złotych z precyzją do dwóch miejsc po przecinku oraz słownie.
3) Cena zawierać ma wszystkie koszty przedmiotu zamówienia.
4) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
9. Kryteria oceny ofert
1) Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:
………………………………...........................................
………………………………...........................................
10. Informacja dotycząca walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a wykonawcą
Rozliczenia między Zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w polskich złotych.
11. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1) O wyborze oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia.
2) Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia negocjacji w celu uzyskania tańszej oferty lub  ulepszenia oferty.
3) Zamawiający zawrze umowę niezwłocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.
4) Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcie umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą  spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania kolejnej ich oceny lub przeprowadzić nowe postępowanie.
5) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
6) Do prowadzonego postępowania nie przysługują środki ochrony prawnej.
7) Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych bez zastosowania przepisów ustawy Pzp.
12. Załączniki do zaproszenia
Formularz ofertowy
Zatwierdzam
	…………………………………

	(data i podpis Kierownika Zamawiającego)


	…………………………………

	Załącznik nr 6


	(pieczątka Wykonawcy)
	do Regulaminu udzielania
zamówień publicznych


(wzór)
FORMULARZ OFERTOWY
na zadanie pn.: 
”…………………………………….……………………..…………………” 
o wartości przekraczającej kwotę 50 000 zł netto, 
ale nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł netto
	Imię i nazwisko / nazwa Wykonawcy
	

	Adres Wykonawcy
	

	Telefon kontaktowy
	

	Fax/e-mail
	


1. Odpowiadając na zaproszenie do złożenia oferty w postępowaniu nr …….. (znak sprawy) oświadczam, iż:
1) Zapoznałem się z treścią zaproszenia do złożenia oferty i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz przyjmuję warunki w nim zawarte.
2) Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Burmistrza Gminy Wołów zawartych w formularzu ofertowym oraz załącznikach w celu przeprowadzenia niniejszego postępowania
3) Oferuję realizację przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymogami opisanymi w zaproszeniu do złożenia oferty według poniższej kalkulacji;
Kwota brutto za realizację przedmiotu zamówienia: ………………………………………………. Zł
(słownie: ……………………………………………………………………………………………………)
W tym netto ………………………. Zł/
VAT ………………………………z ł  (jeśli dotyczy) 
	…………………………………

	…………………………………


	(miejscowość, data)
	(pieczątka i podpis wykonawcy)


	…………………………………

	Załącznik nr 7


	(pieczęć komórki organizacyjnej)
	do Regulaminu udzielania
zamówień publicznych


Znak sprawy…....................................

Protokół z wyboru wykonawcy zamówienia
o wartości równej lub wyższej 50 000 zł netto, 
ale mniejszej niż 130 000 zł netto
w postępowaniu którego wartość nie przekracza wartości określonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 – Prawo zamówień publicznych 
(tekst jednolity; Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.)
1. Przedmiot zamówienia:
…....................................................................................................................................
…....................................................................................................................................
2. Wartość szacunkowa zamówienia:  ….................................... zł (netto) 
3. Zapytanie skierowano faksem*, mailem* i/lub umieszczono na stronie internetowej Zamawiającego http://……………..* lub opublikowano na platformie zakupowej PPRZETARGowa.pl* lub uzyskano informacje o cenach i Wykonawcach poprzez zebranie i porównanie ofert publikowanych na stronach internetowych, powszechnie dostępnych, aktualnych folderach lub cennikach zawierających cenę proponowaną przez potencjalnych wykonawców*. 
Dnia……………………………. (znak sprawy……………………………..) zwrócono się do niżej wymienionych Wykonawców z zapytaniem ofertowym*/ uzyskano informacje o cenach i Wykonawcach poprzez zebranie i porównanie ofert publikowanych na stronach internetowych, powszechnie dostępnych, aktualnych folderach lub cennikach
1) ………………………………………………………………………………………......
2) ………………………….........................................................................................
3) …………………………………………………………………………………………..
(nazwa wykonawcy, adres/ adres strony WWW )
*niepotrzebne skreślić
4.Porównanie ofert:
(oferty – pisemne odpowiedzi na zapytanie ofertowe, oferty – złożone na publiczne ogłoszenie o zamówieniu)
	LP

	NAZWA I ADRES OFERENTA

	DATA WPŁYWU
	CENA NETTO

	CENA BRUTTO
	POTWIERDZENIE SPEŁNIENIA WARUNKÓW
TAK/NIE/NIE DOTYCZY

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


5. Informacje dotyczące analizy ofert (w tym dotyczące prowadzenia negocjacji, składania wyjaśnień)
W wyniku analizy ofert …………………………………………………………………………………………..
6. Uzasadnienie wyboru / informacja o unieważnieniu*
Kierując się kryteriami oceny ofert (……..), a także uwzględniając zapisy zaproszenia do złożenia oferty, Zamawiający podjął decyzję o powierzeniu zamówienia Wykonawcy: …………………….. Oferta jest najkorzystniejsza / korzystna cenowo i spełnia warunki określone w zaproszeniu do złożenia oferty.
Przyczyny unieważnienia postępowania:
· w postępowaniu nie złożono żadnej oferty
· cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na finansowanie zamówienia
· wystąpiła zmiana okoliczności, niezależna od Zamawiającego, powodująca że dalsze prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia jest niezasadne
……………………………………………………………………………………………………………
(wskazać okoliczność)
· postępowanie obarczone jest błędem
……………………………………………………………………………………………………………
(wskazać okoliczność)
7. Postępowanie prowadził: ……………………………………
	…………………………………

	…………………………………


	(data i podpis kierownika Wydziału lub bezpośredniego przełożonego pracownika dokonującego zamówienia)
	(data i podpis Sekretarza Gminy/ 
nie dotyczy*)


Zatwierdzam do realizacji:
	…………………………………

	(data i podpis Kierownika Zamawiającego)


	……….................…………………………

	Załącznik nr 8

	(komórka organizacyjna składająca wniosek)
	do Regulaminu udzielania
zamówień publicznych


Znak sprawy nadany przez WZP……………………….



………………., data…………….
Do Burmistrza Gminy Wołów/ 
Zastępcy Burmistrza Gminy Wołów / 
Sekretarza Gminy 
(wzór)
W N I O S E K
o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości równej lub przekraczającej kwotę 130.000 zł netto
1.Wnioskodawca:
……………………………………………………………………………………………
2. Nazwa zadania /przedmiotu zamówienia:
.…………………………………………………………………………………………... ……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
3.Kod wg: Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) dostępny – www.uzp.gov.pl
……………………………………………………………………………………………
4.Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
Rodzaj zamówienia (dostawy, usługi, roboty budowlane) …..........................................
…………………………………………………………………………………………….........
…………………………………………………………………………………………….........
…………………………………………………………………………………………….........
…………………………………………………………………………………………….........
…………………………………………………………………………………………….........
Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań / Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań  dotyczących zamówień na roboty budowlane lub usługi lub prac związanych z rozmieszczeniem i instalacją, w ramach zamówienia na dostawy polegających na:
 ….................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
5. Szacunkowa wartość zamówienia – całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku VAT netto: ….............................................................. zł., 
Ustalenia wartości szacunkowej zamówienia dokonał/a …………………………............
w dniu ……………….. na podstawie………………………………………........……………..
Informacja o dofinansowaniu zadania ze środków pochodzących z Unii Europejskiej: 
…………………………………………………………………………………………….........
(nazwa programu, projektu)
7.Przewidywane zamówienia uzupełniające – zamówienia polegające na powtórzeniu podobnych usług lub robót budowlanych zgodne z przedmiotem zamówienia podstawowego; wartość tego zamówienia należy uwzględnić przy obliczaniu wartości zamówienia podstawowego.
…....................................................................................................................................
8.Termin lub okres realizacji zamówienia:
…………………………………………………………………………………………….........
9. Proponowany tryb postępowania :
…....................................................................................................................................
Podać uzasadnienie faktyczne i prawne, w przypadku wyboru innego trybu niż
· Przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony - dla postępowań których wartość  jest równa lub przekracza progi unijne 
· Tryb podstawowy - dla postępowań o wartości równej lub przekraczającej kwotę 130 000 zł netto
...................................................................................................................................................................….................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. ...................................................................................................................................................................
10. Proponowany wykaz osób do pracy w Komisji Przetargowej:
(w szczególności specjalistów z dziedziny stanowiącej przedmiot zamówienia)
…………………………………………………………………………………………….........
………………………………………………………………………………………………......………………………………………………………………………………………….............
11. Istotne postanowienia umowy, które winny być wprowadzone do projektu umowy:
(w szczególności określenie czy przewiduje się istotne zmiany postanowień  zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru oferty, i warunki tych zmian):
……………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………..........
……………………………………………………………………………………………..................................................................................................................................................
12. Proponowane warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu ich oceny: (w szczególności dotyczące niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz dysponowania potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia oraz wymagań jakie mają spełniać usługi, dostawy lub roboty budowlane)
…………………………………………………………………………………………….........
……………………………………………………………………………………………..........
…………………………………………………………………………………………….........
13. Kryteria oceny ofert:
1) cena …% (maksymalnie 60% chyba, że określone zostaną w opisie przedmiotu zamówienia wymagania jakościowe odnoszące się do co najmniej głównych elementów składających się na przedmiot zamówienia)
2) …………………
3) …………………
14. Wykaz załączanych do wniosku dokumentów, niezbędnych do przeprowadzenia postępowania: 
…………………………………………………………………………………………….........
……………………………………………………………………………………………..........
…………………………………………………………………………………………….........
…………………………………………………………………………………………….........
15. Kwota brutto, którą Wnioskujący zamierza przeznaczyć na realizację przedmiotu zamówienia:…………………. zł
16. Zamówienie wynika z planu finansowego/budżetowego na rok…………… Dział……………………..., Rozdział …………………... § …………………….
	……………….., dnia …………

	…………………………………


	
	Kierownik Wydziału
dokonującego zamówienia


17. Źródło finansowania ( pozycja budżetu, środki budżetowe, zewnętrzne, dotacje itp.)
1) Środki w kwocie ………… zł brutto zostały zaangażowane do wydatkowania w planie budżetu / środków na powyższe zadanie nie zabezpieczono w planie budżetu.
	……………….., dnia …………

	…………………………………


	
	(Skarbnik Gminy/ Główny księgowy)


18. Potwierdzenie zgodności z ustawą Pzp:
………………………………………………………………….............................................…………………
	……………….., dnia …………

	…………………………………


	
	(Kierownik Wydziału Zamówień Publicznych)


Zatwierdzam do realizacji:
	……………….., dnia …………

	…………………………………

	
	(Kierownik Zamawiającego)


* niewłaściwe skreślić



Załącznik nr 9
do Regulaminu udzielania
zamówień publicznych 
WZORY REJESTRÓW ZAMÓWIEŃ
Rejestr zamówień, których wartość jest równa lub przekracza kwotę 130 000 zł
	Lp.
	Data rejestracji wniosku/ znak postępowania
	Nazwa
przedmiotu
zamówienia
	KOD CPV

	Tryb postępowania
	Termin składania/ otwarcia ofert
	Liczba złożonych ofert

	Nazwa wykonawcy/cena oferty najkorzystniejszej
	Nr i data zawartej umowy
	Wartość umowy

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Rejestr zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł
	Lp.
	Data rejestracji wniosku/ znak postępowania

	Nazwa
przedmiotu
zamówienia

	KOD CPV

	Nazwa jednostki organizacyjnej przeprowadzającej zamówienie
	Termin składania/ otwarcia ofert

	Liczba złożonych ofert

	Nazwa wykonawcy/cena oferty najkorzystniejszej

	Nr i data
zawartej
umowy

	Wartość umowy

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Rejestr umów, których wartość jest równa lub przekracza kwotę 130 000 zł
	Lp.

	Nr rejestru zamówień/ nr umowy

	Przedmiot umowy (zamówienia)

	Nazwa i siedziba wykonawcy

	Wartość umowy (netto)

	Wartość
umowy
(brutto)

	Data zawarcia umowy
	Termin wykonania umowy

	Okres gwarancji
	Informacje na temat zabezpieczenia należytego wykonania umowy

	
	
	
	
	
	
	
	od 
	do
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Rejestr umów, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 zł
	Lp.

	Nr rejestru zamówień/ nr umowy

	Przedmiot umowy (zamówienia)

	Nazwa i siedziba wykonawcy

	Wartość umowy (netto)

	Wartość
umowy
(brutto)

	Data zawarcia umowy
	Termin wykonania umowy

	Okres gwarancji
	Informacje na temat zabezpieczenia należytego wykonania umowy

	
	
	
	
	
	
	
	od 
	do
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1

